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Passo 1: 
•	 Acesse: #Professores – Documentos – Multiplica São Paulo. 
•	 Você irá direto para a página dos documentos.

Nessa página, você encontra os documentos do Plano de Aula e Plano de Ação, além de vídeos 
explicativos de como preencher e inserir os documentos no Microsoft Forms:

Passo 2
Baixe os documentos Plano de Ação Modelo e Plano de Aula Modelo. Eles vão servir de guia 
para que o professor preencha os documentos no passo seguinte.  

Passo 3
Baixe os documentos/arquivos editáveis do Plano de Aula e do Plano de Ação (salvos na 
versão docx.) 

https://multiplicasp.educacao.sp.gov.br/professores/professores-documentos/
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Passo 4
Antes de preencher os documentos, assista aos 2 primeiros vídeos tutoriais que vão ajudar 
você a não errar.

Passo 5
Preencha as informações solicitadas e salve os documentos.

Passo 6
Entre no link do Microsoft Forms (disponível na mesma página) e preencha os campos solicita-
dos (dados pessoais). Depois anexe os Planos de Aula e Planos de Ação.

Passo 7
Anexe as evidências da aula, que podem ser: foto, vídeo ou depoimento estudantil (opção so-
mente para sistema prisional). Acesse o vídeo tutorial 3 para saber mais. 

ATT: Para captar áudio, foto ou vídeos de crianças e adolescentes, é preciso antes que o res-
ponsável preencha os Termos de Uso de Imagem que constam na mesma página do site

Passo 8
Após o preenchimento completo do formulário, clique no botão enviar.

Pronto. 

Você enviou a sua socialização.
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Observações:
•	 Apenas um preenchimento por CPF;
•	 Entrar logado no Microsoft Forms com o e-mail institucional (@professor);
•	 Plano de Ação é exclusivo para segmento Anos Iniciais. Caso o professor 

já tenha entregado o plano e não faça parte do segmento, não será 
prejudicado. Os planos não têm caráter avaliativo;

•	 Os campos das evidências precisam ser preenchidos apenas 1 vez.


