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1. Sobre o programa

O Programa Multiplica SP #Coordenadores objetiva: promover acdes formativas entre pares para profissionais
que atuam em Unidades Escolares, mais especificamente Coordenador de Gestdo Pedagdgica e Coordenador de
Gestdo Pedagdgica Geral; oferecer edicdes continuas para melhoria das préticas de lideranca e gestéo escolar;

e oferecer formacdo continuada em servico

1.1. Atores e formas de participacdo no Programa Multiplica SP #Coordenadores

1.1.1 Quem é o Coordenador Multiplicador? Quais séo suas atribuicées?

O Coordenador Multiplicador é o Coordenador de Gestdo Pedagdgica ou o Coordenador de Gestdo Pedagdgica
Geral em exercicio na escola, na respectiva funcéo, participante das formacdes mediadas pelo EFAPE Multiplica e

responsdvel por formacéo, orientacdo, mediacdo e acompanhamento do Coordenador Cursista.

No émbito do programa, entre as atribuicdes do Coordenador Multiplicador estéo: participar das acdes
formativas; promover a formacéo entre pares; mediar diddtica e pedagogicamente as acdes formativas; gravar
os encontros; orientar e auxiliar os Coordenadores Cursistas no uso das tecnologias e responder a suas dividas;
utilizar os materiais pedagdgicos e avaliar conforme as orientacdes do programa; apreciar os portfélios dos
Coordenadores Cursistas; acompanhar a frequéncia e a avaliacdo dos Coordenadores Cursistas; atender e
responder as solicitacdes do EFAPE Multiplica; comunicar ao EFAPE Multiplica qualquer impedimento para manter
as acdes formativas e eventuais desisténcias de Coordenadores Cursistas, por meio de comunicacdo institucional;

e participar dos encontros presenciais, quando convocado.

Iniciadas as formacées dos cursistas, caberd ainda ao Coordenador Multiplicador a indicac@o de um representante
de turma (Coordenador Cursista Lider), conforme orientacdes da EFAPE. Esse representante poderd ser o substituto

eventual ou permanente do Coordenador Multiplicador durante os encontros formativos.
1.1.2. Como se tornar Coordenador Multiplicador?

O Coordenador de Gestdo Pedagdgica ou o Coordenador de Gestdo Pedagdgica Geral poderd atuar como

Coordenador Multiplicador sob o seguinte critério:

* serindicado pelo Dirigente Regional de Ensino, conforme orientacdes fornecidas pela EFAPE, de acordo com

o nimero de vagas disponiveis.

Ovutras informacdes poderdo ser consultadas nos documentos normativos vigentes (Resolugdio SEDUC n® 35 /2024,
alterada pela Resolugdo SEDUC n® 40/2024, e Edital vigente).

1.2. Quem é o Coordenador Cursista? Quais séo suas atribuicoes?

O Coordenador Cursista é o profissional que atua na funcdo de Coordenador de Gestdo Pedagégica ou de

Coordenador de Gestdo Pedagdgica Geral e participa das formacédes mediadas pelo Coordenador Multiplicador.

Suas atribuicdes sdo: participar da formacdo continuada, de modo remoto e com a cémera aberta, e realizar
as atividades nos prazos estabelecidos; atender ao cronograma de atividades de formacéo; comunicar aos
Coordenadores Multiplicadores as ddvidas diddticas e pedagdgicas sobre a formacdo; acompanhar as orientacdes
e informacdes que a EFAPE apresentar sobre o andamento do programa; e comunicar aos Coordenadores

Multiplicadores, por meio institucional, qualquer impedimento para manter as atividades formativas.
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1.2.1. Como se tornar Coordenador Cursista?

Os interessados em participar do programa como Coordenador Cursista poderdo aderir por meio da plataforma
Secretaria Escolar Digital (SED), conforme disponibilidade de vagas e mediante atendimento dos requisitos
cumulativos constantes na Resolugdio SEDUC n° 35/2024, alterada pela Resolugdo SEDUC n® 40,/2024, e Edital.

A participacdo como Coordenador Cursista deve atender aos seguintes critérios:

* andlise e prévia autorizacdo da Direcdo da escola em caso de Unidade Escolar com médulo de um

Coordenador de Gestdo Escolar ou Coordenador de Gestdo Pedagdgica Geral;

* em caso de Unidade Escolar com médulo acima de dois Coordenadores de Gestdo Pedagdgica ou
Coordenadores de Gestdo Pedagdgica Geral, a participacdo poderd ocorrer desde que a formacdo seja
realizada em turmas e hordrios distintos, sendo vedada a auséncia dos profissionais da Unidade Escolar em
razdo do programa, ou seja, ndo serd possivel a coincidéncia de periodo de formacéo dos Coordenadores

Cursistas da Unidade Escolar.

1.3. Quem é o Coordenador Cursista Lider? Quais sa@o suas atribuicoes?

O Coordenador Cursista Lider é o Coordenador Cursista indicado pelo Coordenador Multiplicador para atuar
como representante da turma e seu substituto imediato, em caso de periodo de férias e/ou licenca médica igual

ou inferior a quinze dias, ou permanente, em caso de desligamento do Coordenador Multiplicador do Programa.

O Coordenador Cursista Lider deverd apresentar postura de lideranca, comprometimento, responsabilidade e
engajamento como cursista, além de manifestar interesse para desempenhar e cumprir as atribuicdes inerentes ao

Coordenador Multiplicador.

A substituicdo em caréter permanente do Coordenador Multiplicador pelo Coordenador Cursista Lider somente se

dard no caso de inexisténcia de candidato no cadastro reserva.

1.4. Quem é o EFAPE Multiplica?

O EFAPE Multiplica é o técnico do Centro de Formacédo e Desenvolvimento Profissional de Professores da Educacdo
Bdsica (CEFOG), responsdvel por formacdo, orientacdo, mediacdo e acompanhamento das acées realizadas

pelo Coordenador Multiplicador.

1.5. Quem € o Supervisor Embaixador? Quais sdo suas atribuicées?

’

O Supervisor Embaixador é o Supervisor de Ensino/Supervisor Educacional em exercicio na Diretoria de Ensino
e que acompanhard, de maneira assincrona, as acdes formativas realizadas pelo EFAPE Multiplica, apoiard as
acdes de busca ativa desenvolvidas pelo Coordenador Multiplicador e realizard o alinhamento do status do

programa com os demais membros da Diretoria de Ensino.

Suas atribuicdes sdo: participar, de maneira assincrona, das acdes formativas remotas ministradas pelo EFAPE
Multiplica para Coordenadores Multiplicadores; participar das acdes formativas presenciais realizadas pelo
EFAPE Multiplica, quando convocado; informar o status das acdes formativas do programa aos Dirigentes
e Supervisores e ao Nicleo Pedagdgico da Diretora de Ensino; acompanhar as acdes desenvolvidas pelo
Coordenador Multiplicador, quando solicitado; acompanhar as acdes do Coordenador Multiplicador, bem como

incentivar sua participacdo nas acdes formativas; auxiliar os Coordenadores Multiplicadores quanto a potenciais
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dividas e dificuldades no uso das tecnologias, assim como na busca ativa dos Coordenadores Cursistas; zelar pelo
engajamento e pela frequéncia dos Coordenadores Multiplicadores; acompanhar a atualizacdo da plataforma
virtual da turma; apoiar os Coordenadores Multiplicadores na apreciacdo dos portfélios dos Coordenadores
Cursistas e na indicacdo das prdticas inspiradoras registradas nos portfélios; e comunicar & equipe da EFAPE a

desisténcia de Coordenador Multiplicador.

1.6. O que é a Célula de Acompanhamento e Feedback Formativo (CAFF)?

A CAFF da EFAPE é responsdvel pelo acompanhamento e feedback formativo das acdes relativas ao Programa

Multiplica SP #Coordenadores, em conjunto com o EFAPE Multiplica.

2. Inscricoes e vagas

2.1. Qual é o periodo de inscricdo para participar como Coordenador Cursista?

As inscricdes dos Cursistas ocorrerdo por adesdo e deverdo ser realizadas conforme cronograma divulgado no

site do Programa e disponivel na SED.
Na SED, deve-se acessar EFAPE > Programa Multiplica SP > Inscricdo Cursista.

Para fazer a inscricdo, é necessdrio acessar usando o perfil de Coordenador de Gestdo Pedagdgica ou

Coordenador de Gestdo Pedagégica Geral.

2.2. Quantas vagas serdo disponibilizadas para Coordenador Multiplicador e
Coordenador Cursista?

Serdo disponibilizadas até duzentas vagas para os candidatos indicados e habilitados para atuacdo como
Coordenador Multiplicador, distribuidas em até duzentas turmas de Cursistas, com aproximadamente
quinze Coordenadores Cursistas cada turma, ou sejaq, serdo disponibilizadas, aproximadamente, 3 mil vagas
para Coordenadores Cursistas.

2.3. Periodo de inscricdo para Coordenador Cursista

O Programa tem como objetivo aprofundar os conhecimentos sobre as préticas pedagdgicas, de gestéo escolar e

de lideranca, com foco nos processos de ensino e de aprendizagem, por meio de formacéo entre pares.
As inscricdes para Coordenador Cursista serdo abertas conforme cronograma divulgado no site do Programa.

A participacdo serd concluida mediante inscricdo e confirmacéo na SED.

2.4, Cancelamento de inscricéo para Coordenador Cursista

Apés a inscricdo na SED, ndo serd possivel cancelar a inscricdo para Coordenador Cursista.

Entretanto, em caso de impedimentos para manter as atividades formativas ou a participacdo no curso, o
Coordenador Cursista deverd comunicd-los via e-mail institucional. Na mensagem, deverd informar seu nome

completo, bem como turma e hordrio do encontro formativo.



2.5. Visualizacéo da inscricéo para Coordenador Cursista na SED

Para verificar na SED se a inscricdo foi realizada, deve-se acessar EFAPE > Programa Multiplica SP #Coordenadores

> Inscricdo Cursista e, depois, clicar em “Mostrar Inscricdo”.

3. Formato e modalidade

3.1. Qual sera a modalidade das formacées do Programa Multiplica SP
#Coordenadores?

Para Coordenador Multiplicador, a oferta das acées formativas serd na modalidade hibrida (EaD e presencial),

em grande parte on-line.
Para os demais atores serd exclusivamente EaD.

As acdes formativas serdo realizadas remotamente, entre 8h e 18h55, em dias e hordrios previamente definidos
pela EFAPE.

3.2. Em que momento acontecerdo as formacées do Programa Multiplica SP
#Coordenadores?

Caracterizadas como formacdo em servico, as formacdes acontecerdo durante a jornada de trabalho, em dias e
horérios definidos pela EFAPE, entre 8h e 18h55.

3.3.0 Coordenador Multiplicador deveradispor de quanto tempo parao Programa
Multiplica SP?

Durante a jornada regular de trabalho, o Coordenador Multiplicar deverd dispor de:

- 1 hora e 30 minutos, quinzenalmente, para participar de formacéo sincrona ministrada pelo EFAPE Multiplicg;

- 2 horas e 45 minutos, semanalmente, para realizar estudo, planejamento e acompanhamento das formacaes;

- 1 hora, semanalmente, para ministrar formacdo sincrona para Coordenadores Cursistas.

Todos os encontros formativos serdo realizados entre 8h e 18h55, em dias e hordrios definidos pela EFAPE.
3.3.1. O Coordenador Cursista devera dispor de quanto tempo para o Programa Multiplica SP?

O Coordenador Cursista deverd dispor de uma hora, semanalmente, para os encontros formativos com o

Multiplicador. Tais encontros serdo ministrados entre 8h e 18h55, em dias e hordrios definidos pela EFAPE.

3.4. Sobre os prazos das atividades avaliativas

As atividades avaliativas ndo poderédo ser realizadas apds os prazos estipulados no cronograma informado pelo
Coordenador Multiplicador e na orientacéo do EFAPE Multiplica. Também néo serd possivel enviar atividades

apds o encerramento do curso.

Noticias e novas informacdes sobre o Programa poderdo ser acompanhadas nos sites da EFAPE (https:/ / efape.

educacao.sp.gov.br/) e do Programa Multiplica SP (https:/ /multiplicasp.educacao.sp.gov.br/).
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5. Ausénciaq, férias, feriados e outros

5.1. Em caso de auséncia do Coordenador Multiplicador, como ficaréo as acdes
formativas?

Em caso de auséncia decorrente de férias ou outra situacdo de afastamento de até quinze dias corridos, o

Coordenador Multiplicador seré substituido pelo Coordenador Cursista Lider.

O Coordenador Cursista Lider deverd ser previamente informado pelo Coordenador Multiplicador e/ou pelo

EFAPE Multiplica, para que acompanhe as acdes formativas realizadas pela EFAPE.

5.2. Em caso de feriado ou auséncia de um dia do Coordenador Multiplicador,
como ficardo as formacdes?

Nos feriados nacionais ou municipais e na auséncia pontual de um dia do Coordenador Multiplicador, a data
da formacdo deverd ser reagendada por ele em comum acordo com os Coordenadores Cursistas e o EFAPE

Multiplica.

5.3. Em caso de desligamento do Coordenador Multiplicador, como ficardo as
acdes formativas?

Para fins de substituicdo do Coordenador Multiplicador desligado, os habilitados que néo forem chamados serdo

mantidos em cadastro reserva. Se for necessdrio substituir o Coordenador Multiplicador:
* serd chamado um Coordenador (candidato) do cadastro reserva, com prioridade para aquele que estiver na
turma em questdo;

e em caso de inexisténcia de candidatos no cadastro reserva, o Coordenador Cursista Lider (Coordenador de
Gestdo Pedagdgica ou Coordenador de Gestdo Pedagdgica Geral) da turma assumiré o posto, passando a

ser remunerado pela prestacdo de servico.

6. Organizacédo das turmas

6.1. Como as turmas seréo organizadas?

Asturmas serdo compostas por aproximadamente quinze Coordenadores Cursistas e um Coordenador Multiplicador

e serdo atribuidas com a quantidade minima de dez participantes.

As turmas serdo compostas, prioritariamente, por Coordenadores Cursistas de escolas de tempo parcial e de
escolas do Programa Ensino Integral (PEI). As turmas e os hordrios de atuacdo serdo atribuidos conforme hordrios

definidos pela EFAPE (entre 8h e 18h55), disponibilizados para escolha no momento de inscricdo.
6.2. Os Coordenadores Multiplicadores ministrardo acées formativas para turmas
de suas Diretorias de Ensino?

Para ampliar a formacdo entre pares, as turmas serdo atribuidas preferencialmente para Coordenadores

Multiplicadores de Diretorias de Ensino diferentes das suas.



7. Desligamento do programa

7.1 O Coordenador Multiplicador podera solicitar seu desligamento do programa?

O Coordenador Multiplicador poderd solicitar seu desligamento mediante justificativa, com uma semana de

antecedéncia, enviando e-mail para multiplica.coordenadores@educacao.sp.gov.br.

O Coordenador Multiplicador poderé ser desligado em caso de:

1. cessacdo da designacdo para funcdo de Coordenador de Gestdo Pedagdgica ou Coordenador de Gestdo
Pedagdgica Geral;

2. descumprimento das normas do programa, assegurado o direito ao contraditério e & ampla defesa;

3. afastamento ou licenca por periodo ou soma de periodos superior a quinze dias, exceto licenca-maternidade

e licenca-paternidade;

7.2 O Coordenador Multiplicador podera ser desligado do programa?

4. né&o atendimento de convocacdo para atividades formativas, de forma injustificada;

5. ndo comparecimento &s formacdes que ministra por periodo maior que duas semanas consecutivas, de forma

injustificada;
6. acdo desrespeitosa com outros profissionais envolvidos;

ndo comparecimento as formacdes ministradas pelo EFAPE Multiplica por periodo maior que duas formacées,

de forma injustificada;
eventual encerramento de turma em decorréncia de falta ou remanejamento de Coordenadores Cursistas;

9. inviabilidade de cadastro no Sistema Integrado de Administracdo Financeira de Estados e Municipios (SIAFEM)
decorrente de ndo fornecimento de nimero de conta-corrente de titularidade Unica no Banco do Brasil, no
prazo solicitado;

10. falta de regularidade no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais

(Cadin Estadual) apés trinta dias de aviso formal enviado pela EFAPE.

Em decorréncia do motivo 2, 4, 5, 6 ou 7 supracitado, o Coordenador Multiplicador poderd ficar impedido de

participar como Multiplicador pelo periodo de um ano, a contar do término da edicdo em que for desligado.

8. Certificacdo

8.1. O Programa Multiplica SP #Coordenadores tera certificacgo?

Atendidos os critérios de frequéncia e aproveitamento estipulados em regulamento, os Coordenadores
Multiplicadores e os Coordenadores Cursistas receberdo certificado, que poderd ser utilizado para fins de

evolucdo funcional.


http://multiplica.coordenadores@educacao.sp.gov.br

9. Contrato do Coordenador Multiplicador

9.1. Onde acessar o contrato de Coordenador Multiplicador?

O contrato de Coordenador Multiplicador poderé ser acessado na SED > Financeiro > Multiplica SP > Contrato >

Pesquisar (Status: Pendente) > Termo de Adesdo > Aceitar > Confirmar.

9.2. O contrato ou o termo de adesdo precisa ser assinado no formato fisico?

Néo é necessdrio imprimir o contrato ou o termo de adesdo e assind-lo. Basta aceitd-lo na SED.

9.3. Para quem enviar o contrato de Coordenador Multiplicador assinado?

Néo é necessdrio enviar o contrato assinado. Contudo, seu download é recomendado.

10. Sobre pagamento

10.1. Quem recebe pagamento no programa?

Apenas os Coordenadores Multiplicadores serdo remunerados.

10.2. Como é computado e realizado o pagamento?

Serdo remuneradas as seguintes atividades dos Coordenadores Multiplicadores:

* 2 horas e 45 minutos, semanalmente, para realizar estudo, planejamento e acompanhamento das formacaes;

* 1 uma hora, semanalmente, para ministrar formacé&o sincrona para Coordenadores Cursistas.

Ototal de 3 horas e 45 minutos equivale a cinco horas-aula de prestacdo de servicos do Coordenador Multiplicador.

O pagamento seré feito por meio de depésito em conta-corrente de titularidade Gnica do Banco do Brasil, validada
pelo profissional na SED, sendo vedadas conta-saldrio, poupanca e conta conjunta.

10.3. O pagamento pode ser feito por meio de qualquer banco?

Néo. Todos os pagamentos serdo feitos apenas em conta-corrente do Banco do Brasil, de titularidade Gnicq,
sendo vedadas conta-saldrio, poupanca e conta conjunta.

10.4. O pagamento pode ser feito por meio de conta-salario no Banco do Brasil?

Néo. Por se tratar de prestacdo de servico auténomo, diferente do pagamento em folha, é necessdrio que a conta
no Banco do Brasil seja conta-corrente de titularidade Gnica. Também nédo poderdo ser utilizadas conta-poupanca

e conta conjunta.

10.5. Como confirmar a conta-corrente na SED?

Para confirmar a conta-corrente na SED, depois de dar aceite no contrato, deve-se acessar Financeiro > Multiplica
SP > Contrato > Pesquisar (Status: Aceito) e, entdo, clicar em “Enviar para Validacdo”, escolher a conta e clicar

" . "
em “Enviar”.
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10.6. O que fazer se a conta-corrente ndo aparecer na SED para validacéo?

Se ndo aparecerem na SED os dados da conta-corrente desejada, ela deverd ser cadastrada como credor
no SIAFEM, conforme Decreto Estadual n® 40.566/1995. Nesse caso, é necessdrio enviar um e-mail para

multiplica.coordenadores@educacao.sp.gov.br com as seguintes informacédes:

* nome completo;
* nUmero de CPF;
* endereco residencial completo (rua/avenida, nimero, CEP, municipio e estado);

e Conta-corrente do Banco do Brasil:
* ndmero da agéncia (sem digito);

* ndmero da conta-corrente (com digito);

Apés confirmacdo do cadastro, o prazo para ativacdo é de 48 horas. Depois desse periodo, a conta-corrente
poderd ser validada na SED.

10.7. Com que frequéncia seréo feitos os pagamentos?

Os pagamentos serdo feitos mensalmente, com previséo até o dia 15 do més subsequente ao trabalhado, sujeito
a ateste das aulas ministradas.

10.8. Havera desconto decorrente de imposto no pagamento?

Sobre o pagamento incidird apenas o Imposto de Renda, respeitando-se as aliquotas da tabela vigente.

10.9. O que fazer se ndo receber pagamento ou receber pagamento errado?

Nesse caso, deve-se enviar e-mail para multiplica.coordenadores@educacao.sp.gov.br.

10.10. Os valores recebidos devem ser colocados na Declaracéo de Imposto de
Renda Pessoa Fisica (DIRPF)?

Sim. No ano subsequente & participacdo no programa, a Secretaria disponibilizard, via Informe de Rendimentos,

o total recebido.

11. CADIN

11.1. O que é o Cadin Estadual?

O Cadin Estadual é o Cadastro Informativo dos Créditos ndio Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais. A incluséo
do nome no Cadin Estadual impede a celebracdo de contrato com érgdos e entidades da Administracdo Estadual
e a realizacdo de pagamentos por servicos prestados, conforme Lei n® 12.799 /2008. Assim, quem estiver inscrito

no Cadin Estadual ndo poderd participar do programa.

11/12


mailto:multiplica.coordenadores@educacao.sp.gov.br

11.2. Como verificar se o nome esta inscrito no Cadin Estadual?

Para consultar o Cadin Estadual, deve-se entrar no site hitps://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/
pages/publ/cadin.aspx, acessar o menu “Opcées”, clicar em “Consulta Inscritos CADIN” e inserir o nGmero do.

11.3. Em caso de estar inscrito no Cadin, como consultar o valor do débito?

Os valores, bem como a possibilidade de pagamento e parcelamento, estdo disponiveis no site da Divida Ativa
da Procuradoria Geral do Estado de Sé&o Paulo (PGE-SP). Deve-se acessar https://www.dividaativa.pge.

sp.gov.br/sc/pages/ consultas/ consultarDebito.jsf, digitar o CPF e pesquisar.

11.4. Profissional que ficar inadimplente durante a participacéo no programa sera
prejudicado?

O Coordenador Multiplicador inadimplente ficard impedido de receber o pagamento, sendo necesséria sua

regularizacdo no érgdo responsavel (https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/home/home

novo.jsf). O pagamento serd efetivado somente apés a regularizacéo (excluséo do nome no Cadin).

11.5 Quanto tempo apés sua regularizacéio no Cadin o profissional ficara apto
para receber?

Os valores devidos pendentes serdo creditados no més subsequente a regularizacdo no Cadin.

12. Abertura de ocorréncias

Ao abrir uma ocorréncia, o servidor deve informar seu CPF. Isso facilita as consultas e evita equivocos com possiveis

homénimos.

Noticias e novas informacdes poderdo ser acompanhadas nos sites da EFAPE (https://efape.educacao.
sp.gov.br/) e do programa Multiplica SP (https:/ / multiplicasp.educacao.sp.gov.br/).
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